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1. INTRODUCCION

1.1. PROPOSITO DEL DOCUMENTO

El objetivo de este documento es presentar a los proveedores de IDOM los procesos que podran ejecutarse en el portal
de Ariba Network. Los proveedores en este documento tendran una guia de los pasos a seguir desde donde empieza
su proceso y donde termina su colaboracion dentro de Ariba Network.
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2, RECEPCION DE EMAIL

El proceso para proveedores comienza cuando recibimos un email desde el siguiente correo electronico ordersender-
prod@ansmtp.ariba.com informando que se ha enviado una nueva orden de Compra a Ariba Network. Al dar clic en el
botdn “Procesar pedido”, seremos dirigidos directamente a la pagina de Ariba Network (1).

El correo tiene adjunto el detalle de la factura y los adjuntos en formato PDF de la factura. Al dar doble clic en los
archivos, es posible visualizar la Orden de Compra emitida. (2)

IDOM, S.A.U. - TEST ha enviado un nuevo pedido 0001069755

I w4 0001069755.PDF w4 0001069755.pdf

“IDOM, S.A.U. - TEST" <ordersender-prod @ansmtp.ariba.com> & 4 Responder % Responderatodos * Reenwiar i~ &
IT 4
Para: Alondra Ramirez Diaz Lun 07/10/2024 12:37 PM
A Este remitente ordersender-prod@ansmtp.ariba.com no pertenece a tu organizacion. Bloguear remitente  Mostrar contenido blogueado
0001069755.PDF v 0001069755.pdf v
* 32548 * seke
2 archivos adjuntes (413 KB) < Guardar todo en OneDrive - IDOM Consulting, Engineering, Architecture S 2% Descargar todo

IDOM, S.A.U. - TEST

Hay un nuevo pedido de compra de IDOM, S.A.U. - TEST
esperando su respuesta en SAP Business Network.

Hola, motorola-TEST:

IDOM. S.AU. - TEST le ha enviado un pedido de compra en SAP Business Network.

Para acceder al pedido de compra. haga clic en Procesar pedido para ver la informacién

detallada

Haga clic en Procesar pedido

Conteste a este correo electrd

para 1miciar se 516n

Detalles del Pedido de compra

Ndmero de pedido
0001069755

Desde
IDOM Consulting Engeneering

Importe
20,00 EUR

Para

motorola-TEST
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3. INGRESO AL PORTAL DE ARIBA NETWORK

Una vez que se ha dirigido al portal de Ariba Network deberemos iniciar sesion con usuario y contrasefia y dar clic en
el boton Next.

SAP™ Ariba Network ~

SAP Ariba

Buyer Sign In

g

Otra manera de ingresar al portal es mediante la siguiente ruta:

https://service.ariba.com/Buyer.aw/ad/sp?anp=Ariba

Ingresando el usuario y contrasefia, al finalizar dar clic en el botdn “Siguiente” para acceder a la plataforma.

Si no cuentas con una cuenta en Ariba, esta deberd ser creada desde el siguiente link haciendo clic en registrarse
ahora.

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109547057/aw?awh=r&awssk=Zrflb7Sr&dard=1&ancdc=1

E -V Business Network ~ 2 ®

Inicio de sesion de proveedor

‘ Nombre de usuario

¢Ha olvidado el nombre de usuario?

(Es nuevo en SAP Business Network?
Registrarse ahda u Obtener més informacién

Donde deberas proporcionar un correo electrénico y una serie de datos de proveedor para empezar el registro.
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Proporcione su direccién de
correo electrénico

Para registrarse en SAP Business Network, introduzca su comeo elect,

alondra.ramirez@co.idom.com

[u El usuario acepta almacenar este 1D de correo eLeqrr’.man

Qué esperar cuando se crea
una cuenta:

:3‘ 7 Business Network

Cree una cuenta de empresa gratuita para
conectarse con sus clientes en SAP Business
Network

Informacién de empresa @

NOTA: Deberas completar obligatoriamente los campos que contienen un asterisco (*). El campo DUNS no es

obligatorio.

Informacién de la cuenta del administrador
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4. VISION GENERAL ARIBA BUSINESS NETWORK

La pantalla principal que aparecera una vez que iniciemos sesion en Ariba Business Network serd la siguiente.

:’- ¥ Business Network ¥  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise VGO0 DEFRUERA

Ilnicla Activacién  Discovery v Paneldetrabajo  Pedidos v  Cumplimiento v Facturas v Pagos v Catalogos v Evaluaciones | 1

Oportunidades En

> oy |

Vision general

23 27 13 ‘0,0

.9 |k
Pedid Factura Reme to pago Mas 2
s P :
4 | Mis widge[s IDOM, SAU. - TEST v 32 Personalizar
Fuente de actividad Todo v Ver todo 32 Pedidos de compra  Ultimos 3 me... Vv Antigiiedad de vencimiento de factura
Factura rechazada 2 M l 1 8 M
(S‘ nov 05,2024 | 11:42p.m. | IDOM, S.AU. - TEST $55’ MXN MXN
AA-11B5 $57.976.800,00 MXN
.
AU.-TEST
[
$5.800,00 MXN
Factura rechazada
C’s‘ nov 05,2024 | 11:11 p. m. | IDOM. S.AU. - TEST
AA-1182 $5.800,00 MXN 50 ¢ .
Sep ot Nor .
W 1D0M, SAU. - TEST W Envisdo B Rechszado B Aprobado

En ella encontraremos:

- Men principal.

- Visidn general.

- Perfil del proveedor.

- Apartado de “Mis widgets”.

4.1. MENU PRINCIPAL

El menu principal es la barra situada en la parte superior de la pantalla. A través de ella podremos navegar por las
distintas pestafias que nos ofrece Ariba. La pantalla principal es la pestafia de “Inicio” pero, también podremos navegar
por el panel de trabajo, los pedidos, etc.

4.2, VISION GENERAL
En la parte central de la pantalla nos encontraremos con la vision general. Podremos observar los principales apartados:
e Nuevos pedidos. Podras visualizar todos los nuevos pedidos que han sido generados.
e Articulos por confirmar. Podras visualizar todos los articulos que estén pendientes por confirmar.

e  Pedidos. Podras visualizar el total de los pedidos sin importar el status de estos.
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e Pedidos sin facturar. Podras visualizar los pedidos que aln no tienen facturas.
e  Facturas. Podras visualizar el listado de las facturas que han sido enviadas.

En la pantalla principal de Ariba, al dar clic en el apartado de Pedidos, se puede visualizar el listado de pedidos.

w Business Network v  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise _ « Q @ ARD
Inicio Activacion Discovery v Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento v Facturas v Pagos v Catélogos v Mas v Crear v | eee
v
Oportunidades En ubicacion v | Por producto Q
™ = L p
| & G
: \iE - ‘ v ]
Vision general Introduccién =
Nuevos pedidos Articulos para confirmar Pedidos Pedidos sin facturar Facturas Mas
Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias
Mis V\/idgets IDOM, S.A.U. - TEST v 32 Personalizar
Pedidos de compra  Ultimos 3 me... v Antigliedad de vencimiento de factura Fuente de actividad Todo v Ver todo 52
i i Pedido recibido
€2 5 5 Q?Fll €6 6 s 9 EURIl r@ oct 28,2024 | 10:53a.m. | IDOM, S.A.U. - TEST
0001069892 €0,00 EUR
€250mil ° €80mil
€200mil €60mi Pedido recibido
, r@ oct 28,2024 | 10:53a.m. | IDOM, S.A.U. - TEST
€40mil
150 0001069893 €0,00 EUR

€20mil

Para visualizar o trabajar con un pedido de compra, en la pagina principal de Ariba se debera dar clic en el apartado
de “Pedidos” y se desplegara la lista de todos los pedidos de compra. Para visualizar los detalles del pedido de compra
se debera dar clic sobre el nimero de pedido que desee visualizar.

Numero de pedido Cliente Importe Fecha Estado del pedido
0001069979 IDOM, S.A.U. - TEST €20000 EUR nov 11, 2024 Nuevo

0001069975 IDOM, S.A.U. - TEST €5000 EUR nov 11, 2024 Nuevo

0001069974 IDOM, S.A.U. - TEST £€9000 EUR nov 11, 2024 Facturado parcialmente

4.3. PERFIL DEL PROVEEDOR

El perfil del proveedor se sitlia en la parte superior de la pantalla a la derecha. Desde este apartado podremos acceder
a informacion relacionada con nuestra cuenta de proveedor e incluso modificar esta misma.
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EJ;' Business Network ¥  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise | [ NNENNNEEN a0

Inicio Activacién Discovery v Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento v Facturas v Pagos v Catalogos + Evaluaciones Edu EFT

I R e - proveedoraribaidom12@outlook.com

i )
Oportunidades En ubicacién ¥ | Por producto Q Micuenta |

.

Visién general  Introduccién

A ~ 3 ] m Enlazar los ID de usuario
\ - . . % ——

<= Contactar con el administrador

PTV AMERICA LATINA, S.A. DE

23 27 . 13  °*0,0.. i 0,0.. ¢ @ |G .

Pedidos sin facturar Pedidos Facturas rechazadas Remesas H Ofertas de pronto pago H Mas Cuenta Standard

Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias Préximos 90 dias Perfil de la empresa

Configuracion >

Mis widgets oM. sAuU.-TesT v 3% Personalizar

Cerrar sesion

Fuente de actividad = Todo v Vertodo 32 Pedidos de compra  Ultimos 3 me... v Antigliedad de vencimiento de factura

Factura rechazada
= nov0S, 2024 | 1143 p. m. | IDOM, S.AU. - TEST $55,2M<N $118 MP

Por ejemplo, podemos modificar el idioma de comunicacion que tienen nuestros clientes con nuestra cuenta de
proveedor. Para hacer esto, seleccionaremos “Mi cuenta” y en el apartado de “Preferencias” modificaremos el idioma
preferido. También se pueden modificar los demas datos que aparecen en el formulario. Para finalizar el proceso,
seleccionamos “Guardar” y se grabaran las modificaciones.

Preferencias

Informacién de contacto

Preferencias de informacién de contacto

4.4. APARTADO DE “MIS WIDGETS”

“Mis widgets” es un apartado en el que aparece una serie de tiles que nos aportan informacion relevante sin necesidad
de entrar en una pestafia concreta. Es una opcion interesante ya que, puedes personalizar tu pagina y afiadir los
accesos directos que te sean de utilidad y que puedas usar habitualmente. Para modificar este apartado deberas
seleccionar “Personalizar”.
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Mis widgets  1pom,sAu.-TEST v 3% Personalizar

Fuente de actividad Todo v Ver todo

Factura rechazada

f“s nov 05,2024 | 11:43 p. m. | IDOM, S.A.U. - TEST
AA-11B5 $57.976.800,00 MXN
S60M
Factura rechazada $50M
f-' nov 05, 2024 | 11:12p. m. | IDOM, S.A.U. - TEST
$ $40M
AA-11B2 $5.800,00 MXN

deseados.

Personalizar mis widgets

Agregue, elimine y vuelva a organizar los widgets para personalizar la pagina de inicio.

Fuente de actividad

Factura rechazada
t"s nov 05,2024 | 11:43 p. m. | IDOM, S.AU. - TEST

AA-11BS $57.976.800,00 MXN

Factura rechazada
G nov 05,2024 | 11:12 p. m. | IDOM, S.AU. - TEST

AA-11B2 $5.800,00 MXN

Factura rechazada
G nov 05,2024 | 11:11p. m. | IDOM, S.AU. - TEST

AA-11B2 $5.800,00 MXN

Factura rechazada
o} nov 05,2024 | 10:24 p. m. | IDOM, S.AU. - TEST

eannn

Pedidos de compra

$55,2 M,

Ultimos 3 me...

Y aparecera la siguiente pagina en la que seleccionando el simbolo (-), podremos eliminar todos esos widgets que no
nos interesa tener en la pantalla principal. Finalmente, seleccionamos “Guardar” y se actualizara la pantalla de inicio.
Inicialmente aparecen todos los widgets que existen en Ariba, si eliminamos uno, en la pagina de personalizacion de
widgets se desplegara otra pestana llamada “Widgets disponibles”, desde donde podremos volver a afiadir los

E Pedidos de compra  Ultimos 3 me.
$ 5 5 , 2 MXN

$60M
$50M
$40M
$30M
$20M
$10M

30
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5. CONFIRMACION DE PEDIDOS

La confirmacion del pedido se puede realizar desde la propia plataforma accediendo al pedido de compra y
seleccionando “Crear confirmacion de pedido”. De esta manera informaremos al comprador que si se puede cumplir
con el pedido solicitado. Posteriormente seleccionaremos “Confirmar pedido completo”.

X7 Business Network

Pedido de compra: 0001069918

Crear confirmacion de pedido v

Confirmr pedido completo

Actualizar articulos en linea 1 de pedidos

Rechazar el pedido completo
Desde:

Cliente

IDOM Consulting, Engineering &
Avda, Zarandoa 23

48015 Bilbao

Para:

AYESATEST - IDOM
Paseo de Mikeletegi, 5
03008 SAN SEBASTIAN

Albacete
48 Espafia
Espafia Teléfono:

Teléfono: +34 () 944797600
Fax: +34 () 944761804

‘Condiciones de pago ¢
Confirming contado (dia 10) Confirming contado (dia 25) Confiming contado (dia 31)

Informaci6n de contacto
Direccién del proveedor
AYESA IBERMATICA, S.A.U
Paseo de Mikelotegi, 5

20009 SAN SEBASTIAN

Espafia
Correo electrénico: msquiroga. ext@ayesa.com

Crear factura v

Fax: 943308244
Correo electrénico: msquiroga.ext@ayesa.com

@

=

I+

Pedido de compra global

(Nuevo)

0001069918

Importe:No revelado

Hacer seguimiento de pedido

Estado del enrutamiento: Enviado
Tipo de documento externo: Idom Ped. de ref. (Z003)

Estado del pedido de compra global: Abierto
Tipo de Pedido de compra global: Sin orden de entrega

Para ejecutar la confirmacion, se deberan completar los siguientes campos:

NUmero de confirmacion.
Referencia de proveedor.
Fecha estimada de envio.
Fecha estimada de entrega.
Comentario (opcional).

'MODO DE PRUEBA.

E‘:;Y Business Network

Confirmacién de PO

Confirmar pedido

completo ¥ Cabecera de confirmacién de pedido
Revisar Nmero de confimacion

@ Confirmacién de Nomero de confrmacio I
pedido

Namero de pedido de compra 5200423871
asociado:
m bl

| Referencia de proveedor

Informacién de expedicion y de impuestos

Fecha estimada de entrega

Comentarios:

Coste estimado de expedicion

Coste estimado de impuestos

importe disponible: No revelado
Fecha de vigencia: 1 nov 2024
Fecha de caducidad: Indefinido

@

Indica campo necesario

Una vez completados los campos mencionados anteriormente, se debera dar clic en el botdn de “Seleccionar archivo”
en el apartado de adjuntos, para seleccionar el archivo adjunto que respalda la orden de confirmacién.
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[N Business Network 4000 DEPRUEBA ®

Confirmacion de PO Salir m

Confirmar pedido R "
completo ¥ Cabecera de confirmacién de pedido *lndica campo necesario
Revisar Nime
@ Confirmacion de
pedido Nimera de pedida d 5200422871

Grupe llunion . - TEST

Referencia de proveedor:

Informacion de expedicion y de impuestos

echa st

Fecha estimada de entrega: m Coste estimado de Impuestos:

Comentarios:

a do expe

Nombre. Tamaiio (bytes) Tipo de cantenido

No hay articulos

| [[Seleceianar archivo | Ningiin archivo seleccionado  Agregar adjunto I

Después de “Seleccionar archivo”, para elegir el adjunto, se debera hacer clic en el archivo deseado y pulsar “Abrir”.

< € Aprir x m = ®

4 > Descargas

@ 02010_M2500078_5828119_Certificados. C_0000002137545_PEREZ CERVANTES ALBERTO JAVIER 2) |

) tnicio

R Galeria

7545_PEREZ CERVANTES ALBERTO JAVIER (1

8 02010_M2500078_5828119_Certificados_C_00000
@ slondra - Persor

5_PEREZ CERVANTES ALBERTO JAVIER

0, M2500078_5828119_Certificados_C_00000

& Condiciones generales de compra
i escritorio | Bxamples |
1
{ Descargas # T Coestionario Caificaciones. V7
3 0 tos # [ _export_T
IR imsgenes 5 download (9
Nombre: | Examples Al files -
Upload from mabi Cancelar
Comments: | CONFIRMATION TEST
Attachments
Name Size (bytes) Content Type
No items
Choose File
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Se podra ver el nombre del archivo adjunto y se debera seleccionar en “Agregar adjunto” para incluir el adjunto en la
orden de confirmacion.

Adjuntos
Nombre Tamafio (bytes)

Mo hay articulos

\ Seleccionar archivo \ Ningan archivo seleccionado]l  Agregar adjunto

tamario total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

m

Una vez que se completa toda la informacion necesaria y se sube el documento adjunto, se debera dar clic en el botén
“Siguiente” para enviar la Orden de confirmacion.

Pasaremos al apartado “2. Revisar confirmacion de pedido” y se visualizara la informacion a enviar en la orden de
confirmacién. Para finalizar se debera hacer clic en el botén submit para enviar la informacion.

BT st vtwort - I

Confimactn de PO ... |

@ i Actualizacién de 1a confirmacion

10 Confimadotl cust

5.1. PEDIDOS QUE NO NECESITAN CONFIRMACION

Algunos pedidos no necesitan ni se les puede realizar el proceso de confirmacién. Cuando intentes confirmar este
pedido, aparecera el siguiente mensaje. No debemos realizar ninguna labor adicional, podremos empezar a facturar
sin realizar la confirmacién del pedido.

E: -¥ Business Network

Pedido de compra: 0001069962

Crear confirmacion de pedido v Crear factura v

I No se pueden confirmar los articulos en linea con precios per unidad no revelados. Para confirmar el pedido, seleccione la opcion "Actualizar articulos en linea”.

Detalles del pedido Histdrico de pedidos

Desde:

> Para:

Cliente AYESATEST - IDOM
IDOM Consulting, Engineering & Paseo de Mikeletegi, 5
Avda. Zarandoa 23 03008 SAN SEBASTIAN
48015 Bilbao Albacete

48 Espafia

Espafia Teléfono:

Telefono: +34 () 944797600 Fax: 943308244

Fax: +34 () 944761804 Correo electronico: msquiroga.ext@ayesa.com
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6. CREACION DE FACTURAS

6.1.

FACTURAS NORMALES

Previo a realizar la creacion de una factura se debe validar que se hayan entregado los materiales o servicios. Una vez
que se corrobora la entrega de estos, se puede proceder a la realizacion de la misma. Se debera hacer desde el
apartado de pedidos seleccionando el nimero de pedido al que se le realizara la factura. Es importante recordar que,
previo a la creacion de la factura, deberemos confirmar el pedido tal y como se indica en el apartado anterior.

ETY Business Network ¥ Cuenta Siandard
Inicio Activacion

Discovery

Panel de trabajo

Panel de trabajo

Pedidos v

24 35

Cumplimienta +

Obtener cuenta Enterprisc | NN

Facturas v Pages ~  Catilogos v

“71.5%  0.0..

Mensajes

Evaluaciones

"87.2F

Pedidos sin facturar Pedidos Remesas Ofertas de pronto pago Pagos programados
Ultimos 31 alas Unimes 31 dias Préximos 90 df Prés
Pedidos (35)
~ Editar filtro Ultimos 31 dias
Clientes Mimeros de pedido Fecha de creacion Estado del pedido
Seleccionar o escribir selecciones @ Ultimos 31 dias v Inclulr ~  Seleccionar o esc @
(®) Coincidencia parcial
() Coincidencia exacta
Mastrar mas
Numero de pedido Cliente Importe Fecha 4 Estado del pedido
Grupo llunion S.L - TEST €120 EUR nov 5, 2024 Expedido
0001059918 IDOM, S.A.U. - TEST No revelado nov 1, 2024 Nuevo

W 0 ® M

Crear v

32 Personalizar

56 0

Facturas Documentos marcados

Reenviar pedidos con erores ‘ (@ 52
Importe facturado Version Acciones
1
o

Una vez seleccionado el pedido a tratar, se debe hacer clic en el boton de Crear Factura y después dar clic en el boton

de Factura estandar.

W Business Network

Pedido de compra: 5200423873
Grear eonfirmacion de pedido «

Detalles del pedido

Desde:
ILUNION HOTELS S.A. CIF: ESAS0546088

CALLE ALBACETE, NUM. 3; PLANTA 4 TORRE ILUNION 28027 MADRID - (MADRID)
ENVIAR FAGTURA A: CALLE ALBAGETE, NUM. 3: PLANTA 4 TORRE ILUNION: 28027 MADRID - (MADRID)

Espaiia

Informacién de contacto
Cuenta de proveedor
MIGUEL ANGEL.

Correo electrénico: work

1D de diteccién: 0000401444

Otra informacion

Expedi todos os articulos &

ILUNION HOTELS GENTRAL
Gialbacete 3 planta &
26027 MADRID

3

Espafia
Codigo de expedicidn: HOOL
Comreo electrnice: ebailon @ilunion.com

Histdrico de pedidos

Espana
Telfona:
Fax: 043308244

Corren slactrénico: msquiroga.ext@ayesa.com

Facturar a

ILUNION HOTELS S.A. CIF: ESAB0S46088
GALLE ALBAGETE. NUM. 3; PLANTA 4 TORRE ILUNION 28027 MADRID - (MADRI

D)
ENVIAR FACTURA A: CALLE ALBACETE, NUM. 3; PLANTA 4 TORRE ILUNION; 28027 MADRID -

(MADRID)

Espafia

14/ 36

Entregar a

@

Completado

Pedido e compra
(Expedido)
5200423873
Importe: 120,00 EUR
versitn: 1

Hacer seguimiento de pedido

o Recepeion confirmada
1

1

ESTEFANIA BAILON MONZALVEZ
ILUNION HOTELS GENTRAL
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Para crear la factura, se deberan completar los siguientes campos:
e Numero de factura.

e Descripcion.

e Adjuntos.
mw? Business Network @
Crear factura Actualizar Guarda Salir

¥ Cabecera de la factura

Agregar a cabecera

Resumen

Pedido de compra: 5200423873 Subtotal: 120,00 EUR VerEditer diracciones
I_L‘ - L 0.00 EUR
Factura N¢ I Imps b 120,00 EUR
m 120,00 EUR

Importe n
*| 7 nov 2024 =] Importe adeudado: 120,00 EUR

Remittance Test

test
Barcelona
Espania
! ILUNION HOTELS 5.A. CIF: ESAS0546088

Para seleccionar los documentos adjuntos se debe hacer clic en “Agregar a la cabecera” y “Adjunto”. De esta forma se
desplegara el apartado de adjuntos, donde podremos seleccionar el archivo deseado.

Adjuntos

El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

| Seleccionar archivo ENingln archivo seleccionado | Agregar adjunto

AccountCategory: | |

creditOrDebitAdjustmentio: | |

Agregar a cabecera v

Una vez que se selecciona el adjunto es posible visualizar el titulo del adjunto, para terminar de adjuntar el archivo, se
debera dar clic en el botdn de “Agregar adjunto”.

En la parte inferior de la pantalla aparecen los detalles de la factura. Podremos ver el tipo de material que se va a
vender en el pedido, la cantidad, el precio unitario y los impuestos relacionados con este pedido. Los impuestos pueden
ser negativos y positivos ya que, pueden ser soportados o repercutidos. Por ejemplo, en el siguiente caso podemos
ver el IVA con un importe de 25,20 euros que se suma al importe total ya que se repercute, y dos impuestos mas
asociados que son negativos ya que los soportamos. Una vez comprobado que todo esté correcto, se debera seleccionar
“Siguiente”.
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: I R Agregar s uneas incwiass
" incuir Tiga 0 g pleza o 22 pleza g clems uniaas Sutsorat
] 10 L] WMATERIAL Subcontistacsdn cervicios Consultoria 000000000000001008 e 0ER | 120,00 EUR

Detalles de determinacidn de
precias

= 120,00 EUR
25.20 EUR
Unicacién
cibn. VA 21%
régmen: [ v
= 120,00 EUR
L 3 -15.0000
Importe de los -18.00 EUR
impuestos.
ReLIRPF profesionales 15%
v

l

Categoria:*| WT_MOL v }f{f.ﬂnﬂnﬂsm
22,80 EUR

ReLIRPF Alquiler

L
Acciones de linga ¥ Suprimir
Actualizar Guardar Salir m
Se mostrara el detalle de la factura que se enviard y, por Ultimo se debera hacer clic en el boton Enviar para enviar la
informacion de la factura.
[N Business Network @
Crear factura Anterior Guardar “ Salir

Confirme y envie este documento. Se firmard de forma electrénica de acuerdo a los pafses de origen y destino de la factura. Esta transaccion redne los requisitos de una operacién comercial doméstica. EL pals originario del documento es: Espafia. E1 pals de destino del documento es: Espafia.
i quiere que sus facturas se archiven en el sistema que tiene SAP Business Network para la conservacién en archivo a largo plazo de documentos, puede suscribirse a un servicio de conservaci6n en archivo. Tenga en cuenta que una vez que se suscriba al servicio de conservacion en archivo, también podrd
archivar facturas antiguas.

Factura estandar

dsa Subtotal 120,00 EUR
ura: jueves 7 nov 2024 11:46 GMT+01:00 sto total 12,00 EUR
riginal: 5200423873 132,00 EUR
132,00 EUR
Importe adeudado: 132,00 EUR
DIRECCION DE REMESA: FACTURAR A: PROVEEDOR:

AYESATEST - IDOM

Domicilio postal:
Remittance Test
03008 test
Barcelona
Espana

FACTURAR DESDE:
AYESA TEST - IDOM
Domicilio postal:

Paseo de Mikeletegi, 5
03007 SAN SERASTIAN

ILUNION HOTELS S.A. CIF: ESAB0546088

Domicilio postal (predeterminada)
CALLE ALBACETE. NUM. 3; PLANTA 4 TORRE ILUNION 28027 MADRID - (MADRID)

ENVIAR FACTURA A: CALLE ALBACETE, NUM. 3: PLANTA 4 TORRE ILUNION; 28027 MADRID
- (MADRID)

Espaiia
1D de direccion: ZHO1

CLIENTE:
Grupo llunion S.L - TEST
Domicilio postal

Calle Albacete 3
28027 MANRIN

AYESA TEST - IDOM

Domicilio postal
Paseo de Mikeletegi, 5
03008 SAN SEBASTIAN
Albacete

Espafia

Una vez que la factura haya sido enviada y posteriormente revisada, el sistema enviara una notificacién informando si
la factura fue aceptada o rechazada y podra hacer el seguimiento de status de pago del pedido.
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6.2

FACTURAS PARCIALES/HITOS

La factura parcial es un proceso muy similar a las facturas “normales” o completas. Consiste en facturar parcialmente
el pedido debido a diversos motivos como, falta de stock del pedido, una solicitud por parte del cliente de facturar de
una forma especifica, por ejemplo en 3 pagos de 500 euros, etc.

Tal y como se ha comentado anteriormente, el primer paso es realizar la confirmacion del pedido. Después de esto,
procederemos a la creacion de la factura haciendo clic en “Pedidos” y seleccionando el nimero de pedido al que

debemos crear la factura.

ETY  Business Network ¥  Cuenta Standarg

Inicio  Activacién Discovery v Panel de trabajo Pedidas ~

Panel de trabajo

35

Pedidos

Uusimos 31 aias

Pedidos (35)

~ Editar filtro Ultimos 31 dias

Cumplimiento v

Obtener cuents Enterpris | NN

Facturas v Pagos v Catilogos v

0.0

Ofertas de

“71.5%

Mensajes

W0 oM
Evaluaciones

Crear v

32 Personalizar

‘87.2f

Pagt

0

Documentos marcadas

>

56

ados

Clientes Nimeros de pedido Fecha de creacién Estado del pedido
Seleccionar o escribir selecciones o seleccin Ultimos 31 dias v Incluir ~  Seleccionar o esc... P
®) Coincidencia parcial
) Coincidencia exacta
Mostrar mas
Reenviar pedidas con errares ‘ (@ 32
Namero de pedido Cliente Importe  Fecha + Estado del pedido Importe facturado  Versién Acciones
Grupo llunion S.L - TEST €120EUR  novs, 2024 Expedido 1
0001069318 IDOM, S.A.U. - TEST No revelado nov 1, 2024 Nuevo o
H A\l 4 A\l 4 ”
Una vez dentro, seleccionaremos “Crear factura” y “Factura estandar”.

W Business Network @

Pedido de compra: 5200423873 Completado
Crear confirmacian de pedide v =5 g
Detalles del pedide  Histérico de pedidos Abane
Desde: : Pedido de compra
ILUNION HOTELS S.A. CIF: ESAB0546088 AYESATEST - IDOM (Expedido)
‘CALLE ALBACETE, NUM. 3: PLANTA 4 TORRE ILUNION 28027 MADRID - (MADRID) Paseo de Mikeleteg, 5 5200423873
ENVIAR FACTURA A CALLE ALBACETE, NUM. 3; PLANTA 4 TORRE ILUNION: 28027 MADRID - (MADRID) 03008 f‘""‘ SERASTIAN tnwte.;mﬁc EUR
cte fersién:
Espaia Espafa
elétona:
Fax: 943308244 Hacer seguimiento de pedido
Gorreo electrénico: msquiroga. ext@ayesa.com
Informacién de contacto 150 confirmada
Cuenta de proveedor o Recepeitn confimad
MIGUEL ANGEL 1
Cormao slactrénica: work
1D de direccion: 0000401444
Otra informacion
: o701
e CATEGORY
Expedi todos los aniculos a Facrara Enregara
ILUNION HOTELS CENTRAL ILUNION HOTELS S.A. CIF: ESABOS4608 ESTEFANIA BAILON MONZALVEZ

Calbacete n°3 planta 9

28027 MADRID
5

Espafia
Codigo de expedicion: HOOL
Comrao electrénico: ebailon@ilunion.co

CALLE ALBACETE, NUM. 2 FLANTA 4 TORRE ILUNION 28027 MADRID - (MADRID)

ILUNION HOTELS CENTRAL

ENVIAR FACTURAA: GALLE ALBAGETE, NUM. 3: PLANTA 4 TORRE ILUNIGN; 28027 MADRID

(MADRID)

Espafia
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Para crear la factura, se deberan completar los siguientes campos:
e Numero de factura.

e Descripcion.

e Adjuntos.
EL’W Business Network @
Crear factura Actualizar Guarda Salir

¥ Cabecera de la factura

Agregar a cabecera v

Resumen
Pedido de comora: 5200423873 Subtotal: 120,00 EUR
0.00 EUR
120,00 EUR
D 120,00 EUR
ha de la factura:*| 7 nov 2024 =] Importe adeudado: 120,00 EUR

Ver/Editar direcciones

Remittance Test +

test
Barcelona
Espania
! ILUNION HOTELS 5.A. CIF: ESAS0546088

Para seleccionar los documentos adjuntos se debe hacer clic en “Agregar a la cabecera” y “Adjunto”. De esta forma se
desplegara el apartado de adjuntos, donde podremos seleccionar el archivo deseado.

Adjuntos

El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

| Seleccionar archivo ENingln archivo seleccionado | Agregar adjunto

AccountCategory:

creditOrDebitAdjustmentio:

Agregar a cabecera v

Una vez que se selecciona el adjunto es posible visualizar el titulo del adjunto, para terminar de adjuntar el archivo, se
debera dar clic en el botdn de “Agregar adjunto”.

Para poder hacer esta facturacién parcial, en la parte inferior de la pantalla activaremos el botdn “incluir”.
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Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

1 articulo(s) en

D Categoria de impuesto:

D Documentos de expedicién

D Porte especial

Incluir Tipo

MATERIAL

Las lineas excluidas no pueden modificarse.

L

Acciones de linea v Suprimir

N° de pieza Descripcion N° de pieza de cliente Cantidad

Subcontratacién servicios Consultoria 000000000000001009 0

Restablecer impuestos desde pedido

l:‘ Descuento

linea, 0 Incluido(s), O Facturado(s) previamente al completo

Agregar a lineas incluidas

Unidad Precio por unidad Subtotal

EA 500,00 EUR 0 EUR

Al hacer clic se activara la edicion de la factura, desde donde podremos modificar datos como la cantidad, el precio
por unidad, etc. Este pedido tiene un importe de 1500 euros, pero se van a facturar 2 unidades de 500, esto se modifica

en el apartado de “Cantidad”, haciendo que el importe facturado hasta ahora del pedido sea de 1000 euros. Por lo
tanto, todavia quedarian 500 euros por facturar.

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en Uinea

1 QIuLUU(S) 1 UIIEa, LU,

I:‘ Categoria de impuesto:

D Documentos de expedicion

D Porte especial

D Descuento

U raniuiauuys) MISVIaNn ISl an wwiipis

Agregar a lineas incluidas

l:l Ne Incluir Tipo Ne de pieza Descripcién N® de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Subtotal
[] 0 @@ MATERIAL Subcontratacion servicios Consultoria 000000000000001009 EA 1.000,00 EUR
Detalles de determinacién Unidad de precio: EA Cantidad de unidades de 1
de precios precio:
Conversion de unidad: 1 Descripcion
Impuesto - < Eliminar
P Categoria:*| M1 7 ‘ Base imponible: | 1.000,00 EUR ‘
Ubicacién: ‘ ‘ Tipo de tipo impositivo | ‘
%,
Descripcion ‘ VA 0% ‘ Porcentaje (%) | 0,000 ‘
Régimen: ~ Importe de los | 0,00 EUR ‘
‘ impuestos
H nwe; H ” w H '
Se hace clic en “Siguiente” y “Enviar”.
7 Business Network @
Crear factura Anterior Guardar Enviar Salir
a
. tambien pocks
acha facurs anigae
Factura estandar
& Subtott 12000€0R
4 jueves 7 nov 2024 1446 GUT+01:00 esto ot 120060
, s2o0en873 mpore o 1m00euR
mp 13200 €08
mpone adeucado 12088
DIRECCION DE REMESA: FACTURAR A: PROVEEDOR:

AVESATEST -IDOM

Domiclo posta:
Remittance Test
03008 test
Barcelona
Espana

ILUNION HOTELS 5.A. CIF: ESA80546088 AYESATEST - 10OM
Domicilo postal (predeterminada)

CALLE ALBACETE, NUM. 3; PLANTA 4 T 2

ENVIAR FACTURA A: CALLE ALBACETE. NUM. 3; PLANTA 4 TORRE ILUNION: 28027 MADRID
(MADRID)

Domiciio postat

03008 SAN SEBASTIAN

Espania
Espatia

1D de direccion: ZHOL
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Tras haber facturado estos 1000 euros, como todavia no se ha facturado la totalidad del pedido el sistema nos mostrara
en pantalla “Facturado parcialmente”, indicandonos que todavia existe un importe por facturar.

z! ¥ Business Network

Pedido de compra: 0001070031
Crear confirmacién de pedido v

Detalles del pedido

Desde:

Cliente

IDOM SA de CV

Paseo de la Reforma 404, 5°
06600 México DF

DF

México

Teléfono: +52 () 5552084649
Fax: +52 () 5552084358

Historico de pedidos

Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise |

Crear factura v

Para:
motorola-TEST

CALLE MARTINEZ VILLERGAS, 52 - EDIF

SN

02002 MADRID
Albacete
Espafia
Teléfono:

Fax:

Correo electronico: alondra.ramirez@co.idom.com

£

Pedido de compra
(Facturado parcialmente)
feLaZana

Importe: 1.500,00 EUR

Hacer seguimiento de pedido

©)

Completado

i

Para acabar de facturar este pedido, deberemos volver a seleccionar “Crear factura” y “Factura estandar”. En este caso
en la parte superior de la pantalla se nos indicara el importe pendiente por facturar, en este caso 500 euros.

¥ Cabecera de la factura

Summary

Pedido de compra:

Factura No;*
Fecha de la factura: *

Descripcion del servicio:

Direccion de remesa:

Facturar a:

0001070031

20 nov 2024

motorola-TEST

MADRID
Albacete
Espafia

IDOM SA de CV

Subtotal:

Impuesto total:
Importe bruto total:
Importe neto total:
Importe adeudado:

500,00 EUR

0,00 EUR
500,00 EUR
500,00 EUR
500,00 EUR

Se completa lo mencionado anteriormente y seleccionamos la cantidad a facturar. En este casoo se va a facturar una
unidad de 500 euros pero, podria volver a ser otra factura parcial y que todavia quedase pendiente una parte por
facturar. Por lo tanto, el campo cantidad se completa con un “1” y el precio por unidad con “500”, de esta manera el
pedido quedaria facturado completamente.
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L IUICUIOS) €11 UTEE, L HIGUIGOLS), U FaCUnaUOLs) PrEVIAIHTISTLE @t LoHpiet.

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

D Categoria de impuesto:

| D Documentos de expedicién D Porte especial |:| Descuento

Agregar a lineas incluidas

l:‘ Ne Incluir Tipo Ne° de pieza Descripcion N° de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Subtotal
|:| 10 @ MATERIAL Subcontratacién servicios Consultoria 000000000000001009 EA 500,00 EUR 500,00 EUR
Detalles de determinacién Unidad de precio:  EA Cantidad de unidades de 1
de precios precio:
Conversion de unidad: 1 Descripcién:
Impuesto . Eliminar
P Categoria:*| M1 ‘ Base imponible: | 500,00 EUR |
Ubicacion ‘ Tipo de tipo impositivo |
Descripcion: | IVA 0% ‘ Porcentaje (%) ‘ 0,000 |
Regimen Importe de los | 0,00 EUR |

| impuestos:

Como en los casos anteriores, seleccionamos “Siguiente” y “Enviar”. Si ahora buscasemos el pedido, veremos que el
estado del pedido es “Facturado” y el proceso habra finalizado.

NUmero de pedido ¥ Cliente Importe Fecha Estado del pedido Importe facturado Organizacion compradora
0001070031 IDOM, S.A.U. - TEST €1500 EUR  nov 15, 2024 €1500EUR 1007 IDOM Mexico
6.3. FACTURACION DE PEDIDOS DE REFERENCIA/LIMITES

Existe un tipo de pedido que tiene ciertas diferencias respecto a los dos anteriores, estos son los pedidos de referencia
o con limites. Estos pedidos consisten en que, el proveedor no ve la cantidad maxima de pedido ya que, suelen utilizarse
en pedidos destinados a servicios como servicios de abogacia y notaria. Estas actividades se pueden ir desarrollando
durante todo el afio por parte del mismo proveedor por lo que, el proveedor creara facturas al mismo pedido por el
desempefio de esta actividad. Ademas, tampoco necesita ni se puede realizar la confirmaciéon del pedido. Si lo
intentdsemos, apareceria el siguiente mensaje de validacion.

Cuenta Standard ‘ Obtener cuenta Enterprise |

E;Y Business Network

Pedido de compra: 0001070067

Crear confirmacion de pedido « Crear factura v

INo se pueden confirmar los articulos en linea con precios por unidad no revelados. Para confirmar el pedido, seleccione |a opcién "Actualizar articulos en linea”.

Detalles del pedido Histdrico de pedidos

De.sude: Para:

Cliente motorola-TEST

IDOM Consulting, Engineering & CALLE MARTINEZ VILLERGAS, 52 - EDIF
Avda. Zarandoa 23 SN

48015 Bilbao 02002 MADRID

48 Albacete

Espafia Espafia

Teléfono: +34 () 944797600 Teléfono:

Fax: +34 () 944761804 Fax:

Correo electronico: alondra.ramirez@co.idom.com
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Por lo tanto, seleccionamos “Crear factura” y “Factura estandar”.
MODO DE PRUEBA

Ez: ¥ Business Network

Cuenta Standard ‘ Obtener cuenta Enterprise |

Pedido de compra: 0001070067

Crear confirmacion de pedido v

Detalles del pedido Histérico de pedidos

Desde:

Cliente

IDOM Consulting, Engineering &
Avda. Zarandoa 23

48015 Bilbao

48

Espafia

Teléfono: +34 () 944797600
Fax: +34 () 944761804

Crear factura v

| Factura estandar |

Abono de articulo er‘ Crear una factura a partir del pedido de compra

Nota de cargo de articulo en linea

Para:

motorola-TEST

CALLE MARTINEZ VILLERGAS, 52 - EDIF
SN

02002 MADRID

Albacete

Espafia

Teléfonao:

Fax:

Correo electronico: alondra.ramirez@co.idom.com

Completamos el nimero de factura y los adjuntos. En la parte inferior de la pantalla, en el apartado de “Articulos de
pedido de compra global” se debe hacer clic en la casilla de la linea, “Crear” y en “Bienes”.

Articulos de pedido de compra global

Crear v

Linea Cantidad Precio

10 No revelado EA No revelado

Editar Suprimir

Bienes do ningan articulo en linea del pedido

Ne° de pieza ID de pieza auxiliar Descripcién

Consultoria

Actualizar

Subtotal

No revelado

Guardar

Aparecera la siguiente pantalla en la que agregaremos la cantidad facturada y el precio por unidad. Ademas, deberemos
agregar el nimero de pieza o informacién que hace referencia al servicio y datos extra si fuese necesario. Por ejemplo,
se ha creado un pedido de 5 unidades o servicios de 200 euros, haciendo un total de 1000 euros.

22/ 36




Manual de formacion

IDOM

Proyecto SAP Ariba
Fase: Formacion
- -z
Autor: SAP Ariba team Date: Version:
E:! ¥ Business Network Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise @
Crear factura Cancelar
Articulo de pedido de compra global
Linea Cantidad ubm Precic  N°de pieza ID de pieza auxiliar Descripcian Subtoatal
10 No revelado EA No revelado Consulteria No revelado
v Linea de factura * Indica campo necesario Acciones de linea v
Cantidad:* | 5 N° de pieza:* | Factura_1_IP |
Unidad: _EA - ID de pieza auxiliar ‘ |
Precio por unidad:* | 200,00 EUR |
N° de pieza de cliente: ‘ |
Subtotal:  1.000,00 EUR
Descripcion: Consultaria

Descripcién

H A\l " 4 H H 1
Seleccionamos “Crear” y se desplegara la siguiente linea.

Articulos de pedido de compra global
Linea Cantidad ubMm Precio Ne° de pieza ID de pieza auxiliar Descripcion Subtotal
D v 10 No revelado EA No revelado Consultoria No revelado
D | 10.1 EA Factura_1_IP Consultoria 1.000,00 EUR

5 200,00 EUR
Crear v Editar Suprimir
Actualizar Guardar Salir

Se puede crear otra factura, haciendo de nuevo clic en la linea “10” y pulsando en Crear. En el siguiente caso, se creara

una factura por un importe de 1200 euros.

v Linea de factura

EA

1.200,00 EUR

1.200,00 EUR

Unidad:

Precio por unidad:*

Subtotal:

* Indica campo neces

N° de pieza:*

Factura_2_IP

ID de pieza auxiliar: ‘

N° de pieza de cliente: ‘

Seleccionamos ambas lineas y pulsamos en “Siguiente”.
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Articulos de pedido de compra global
Linea Cantidad UbMm Precio Ne de pieza 1D de pieza auxiliar Descripcion Subtotal
v 10 No revelado EA Mo revelado Consultoria No revelado
J 101 EA Factura_1_IP Consultorfa 1.000,00 EUR
5 200,00 EUR
J 102 EA Factura_2_IP Consultoria 1.200,00 EUR
1 1.200,00 EL
Crear v Editar Suprimir
Actualizar Guardar Salir

Seleccionamos “Siguiente” y “Enviar”.

Y Business Network Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise |

Crear factura

Anterior Guardar m

Confirme y envie este documento. Se firmara de forma electrénica de acuerdo a los pafses de origen y destino de la factura. Esta transaccién re(ine los requisitos de una operacién comercial doméstica. El pafs originario del document

pals de destino del documento es: Espafia.

Si quiere que sus facturas se archiven en el sistema que tiene SAP Business Network para la conservacién en archivo a largo plazo de documentos, puede suscribirse a un servicio de conservacién en archivo. Tenga en cuenta que una

suscriba al servicio de conservacién en archivo, también podré archivar facturas antiguas.

Factura estandar

Numero de factura: 1070069_IP
Fecha de la factura: miércoles 20 nov 2024 16:25 GMT+01:00
Pedido de compra global original: 0001070069

Y quedara con el estado “Facturado parcialmente”.

Numero de pedido ¥ Cliente Importe Fecha

0001070069 IDOM, S.A.U. - TEST No revelado nov 20, 2024

Subtotal:
Impuesto total:

Importe bruto total:
Importe neto total:
Importe adeudado

Estado del pedido

Importe facturado

Facturado parcialmente

€2200 EUR
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7. CREACION DE ABONOS

Un abono es la modificacion de un pedido ya facturado. Es posible modificar tanto la cantidad del mismo, como su
precio. Ariba Business Network permite la realizacion de la misma a través de su sistema. Existen tres tipos de abonos:

7.1. ABONO DE CANTIDAD PARA PEDIDO ESTANDAR

En este caso, se va a realizar el abono parcial de cantidad para un pedido estandar, es decir, aquellos que conocemos
el importe del pedido.

El primer paso es buscar el pedido para el que se quiere realizar el abono. Una vez dentro, podremos ver el estado de
este, puede que esté “facturado” o “facturado parcialmente”.

i.‘ *¥ Business Network Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise @
Pedido de compra: 0001070455
Crear confirmacion de pedido v Crear factura v i =1

Detalles del pedido Histérico de pedidos

IDOM

Desde: Para: Pedido de compra

Cliente EFT17 Prueba cuentas-TEST
IDOM Consulting, Engineering & Gran via 14

Avda. Zarandoa-23 48001 bilbao .00 EUR

48015 Bilbao Biskaia

Bizkaia Espaiia i
Espaiia Teléfono Hacer seguimiento de pedido
Teléfono: +34 () 944797600 Fax:

Fax: +34 () 944761804 Correo electrénico: eduardo.fdez@idom.com

Condiciones de pago !
Confirming a 30 dias (dia 10) Confirming a 30 dias (dia 25) Confirming a 30 dias (dia 31)

0: Idom Pedido estandar (Z001)
dos: 1070455_IP

Informacién de contacto

”

Para crear el abono, seleccionaremos “Crear factura” y “Abono de articulo en linea”.

Crear factura »

Factura estandar

| Abono de articulo en linea |

MNota de cargo de articulo en linea

A continuacion, apareceran todas las facturas generadas para el pedido y sus estados. Deberemos seleccionar la factura
a la que le queremos crear el abono y pulsar en “Crear abono de articulo en linea”.
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[FT°¥ Business Network Cuenta Standard | Obtener cuenta Ent MODO DE PRUEBA @
Abono/nota de cargo de articulo en linea Completado
Facturas (2) =
Factura N° Cliente Referencia Método de envio Origen Autofacturacion Documento origen Fecha Importe Estado del enrutamiento (L Estado de factura
10704s5_p  IDOM,
- SAU 0001070455 En linea Proveedor No Pedido 3 feb 2025 7.260,00 EUR Recepcion confirmada Aprobado
-TEST
1070455_IP IDOM,
SAU 0001070455 En linea Proveedor No Pedido 3 feb 2025 7.260,00 EUR Obsaleto Rechazado
-TEST
L Crear abono de articulo en linea Crear una nota de cargo de articulo en linea Editar Copiar Crear factura sin pedido

En este apartado elegiremos el tipo de abono a realizar, en este caso “ajuste de cantidad”. Deberas también completar

los campos obligatorios marcados con un asterisco.

E;V Business Network

Cuenta Standard

Crear abono de articulo en linea

Tipo de abono
®) pjuste de cantidad (1

¥ Cabecera de |a factura

Resumen

*| PRUEBA_ABOND
*| 3teb 2025

;10704551

3feb 2025

¢ EFTL7 Prueba cuentas TEST

Deberas agregar la factura en PDF seleccionando “Agregar a cabecera” y “Adjunto”.

Es obligatorio adjuntar la factura en PDF. En caso de México, adjuntar también en XML.

Obtener

cuenta Enterprise

Ajuste de precio (1

: -6.000,00 EUR
1.170,00 EUR
1.260,00 EUR

00 EUR

o 260,
: -6.090,00 EUR

| Agregar a cabecera v |

Coste de expedicion

Porte especial

Adjunto

L

Una vez seleccionado, selecciona “Agregar adjunto” para completar el proceso.
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*Adjuntos

El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

Seleccionar archivo |[DEMO USERS.docx Agregar adjunto

Por Ultimo, apareceran las lineas de factura desde donde podras modificar la cantidad del abono. Debido a que se trata
de un abono, esta cantidad siempre tendra que ser negativa, por ejemplo, -3 unidades. En este caso, realizaremos un
abono parcial ya que, el pedido facturado era de 5 unidades y ahora se van a abonar -3 unidades.

Insertar opclones de articulo en Unea

N Inctui Tipo N° de pieza Descripcio

Detalles de determinacion 5 EA
de precios

Impuesto

Una vez editados estos datos, selecciona “Siguiente” y “Enviar”. El estado pasara a “Facturado parcialmente” y el
proceso habra finalizado.

Numero de pedido Cliente Importe Fecha ¥ Estado del pedido Importe facturado
Facturado

0001070455 IDOM, S.A.U. - TEST €6000 EUR feb 3, 2025 ) £€2400 EUR
parcialmente

7.2. ABONO DE PRECIO PARA PEDIDO ESTANDAR

En este caso, se va a realizar el abono parcial de precio para un pedido estandar, es decir, aquellos que conocemos el
importe del pedido.

El primer paso es buscar el pedido para el que se quiere realizar el abono. Una vez dentro, podremos ver el estado de
este, puede que esté “facturado” o “facturado parcialmente”.

Pedido de compra: 0001070456
pedido v

Detalles del pedido

IDOM

Desde:

Cllent

10OM Consulting, Engineering &
Zarandos-23
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Para crear el abono, seleccionaremos “Crear factura” y “Abono de articulo en linea”.

Crear factura v

Factura estandar

| Abono de articulo en linea |

Nota de cargo de articulo en linea

A continuacion, apareceran todas las facturas generadas para el pedido y sus estados. Deberemos seleccionar la factura
a la que le queremos crear el abono y pulsar en “Crear abono de articulo en linea”.

Abono/nota de cargo de articulo en linea Completado

Facturas (1)

Factura N® Cliente Referencia Métado de envio Origen Autofacturacién Documento origen Fecha Imparte Estado del enrutamiento L1 Estado de factura (o
1070456_IP DM
S.AU 0001070456 En linea Proveedor No Pedido 3feb 2025 6.050,00 EUR Recepcion confirmada Aprobado
- TEST
L | Crear abono de articulo en linea Crear una nota de cargo de articulo en linea Editar Copiar Crear factura sin pedido

En este apartado elegiremos el tipo de abono a realizar, en este caso “ajuste de precio”. Deberas también completar
los campos obligatorios marcados con un asterisco. El sistema trae como determinado el ajuste de cantidad por lo que
deberas cambiarlo a “ajuste de precio” y aparecera un mensaje en el que seleccionaremos “Si”.

TIPO DE ABONO

Si cambia el tipo de abono, la seccién de articulos en linea se volvera a cargar. ¢ Desea continuar de todas formas?

= -

Tipo de abono

) Ajuste de cantidad (1)

¥ Cabecera de la factura

Resumen

Subtotal: 0,00 EUR
ABONO_PRECIO Total de retencién fiscal: 0,00 EUR
Impuesto total: 0,00 EUR
Fecha del abono: * Importe bruto total: 0,00 EUR

Importe neto total: 0,00 EUR

Ne de factura original: 1070456_IP Importe adeudado: 0,00 EUR

Abono n°:*

Fecha de factura original: 3 feb 2025

ID fiscal del proveedor: ‘

Direccion de remesa:  EFT17 Prueba cuentas TEST
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Deberas agregar la factura en PDF seleccionando “Agregar a cabecera” y “Adjunto”.

Es obligatorio adjuntar la factura en PDF. En caso de México, adjuntar también en XML.

| Agregar a cabecera v |

Coste de expedicion

Porte especial

L

Una vez seleccionado, selecciona “Agregar adjunto” para completar el proceso.

*Adjuntos

El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

Seleccionar archivo [[DEMO USERS.docx Agregar adjunto

Por Ultimo, apareceran las lineas de la factura donde deberemos modificar el precio a abonar. En este caso se va a

realizar un abono parcial, es decir, el precio de la factura es de 5000 euros, pero se van a abonar 3000. Es importante
que el precio esté en negativo ya que se trata de un abono.

Lineas de factura
Insertar opciones de articulo en linea

Agregar a lineas incluidas

N° Incluir Tipo N° de pieza Descripcion N° de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Descenso en el precio por unidad Subtotal
Detalles de determinacién Unidad de pr A sntidad d jesde 1
de precios ’
1
Impuesto

Una vez editados estos datos, selecciona “Siguiente” y “Enviar”. El estado pasara a “Facturado parcialmente” y el
proceso habra finalizado.

Numero de pedido Cliente Importe Fecha Estado del pedido Importe facturado
Facturado

0001070456 IDOM, S.A.U. - TEST €5000 EUR feb 3, 2025 ) €2000 EUR
parcialmente
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7.3. ABONO DE PRECIO PARA PEDIDO DE REFERENCIA

En este caso, se va a realizar el abono parcial de precio para un pedido de referencia, es decir, aquellos que
desconocemos el importe del pedido.

El primer paso es buscar el pedido para el que se quiere realizar el abono. Una vez dentro, podremos ver el estado de
este, puede que esté “facturado” o “facturado parcialmente”.

Pedido de compra: 0001070457

Crear confirmacion de pedido v Crear factura v £
Detalles del pedido Histérico de pedidos

Desde: Para:

Cliente EFT17 Prueba cuentas-TEST

IDOM Consulting, Engineering & Gran via 14

Avda. Zarandoa-23 48001 bilbao Importe:No revelado

48015 Bilbao Biskaia

Bizkaia Espafia

Espafia Teléfono: Hacer seguimiento de pedido

Teléfono: +34 () 944797600 Fax:

Fax: +34 () 944761804 Correo electrénico: eduardo.fdez@idom.com

Para crear el abono, seleccionaremos “Crear factura” y “Abono de articulo en linea”.

Crear factura v

Factura estandar

| Abono de articulo en linea |

Nota de cargo de articulo en linea

A continuacion, apareceran todas las facturas generadas para el pedido y sus estados. Deberemos seleccionar la factura
a la que le queremos crear el abono y pulsar en “Crear abono de articulo en linea”.

Abono/nota de cargo de articulo en linea

Facturas (1) ]

Factura N° Cliente  Referencia  Métododeenvic  Origen Autofacturacien  Documento origen  Fecha Importe Estado del enrutamiento (i Estado de factura
Lorc IDOM,
1070457_IP Pedido de com
II' SAU. Contrata Enlinea Proveedar  No edido de compra 5 yep 2025 605000 EUR  Recepcion confirmada Aprobado
Tleer global

L Crear abono de articulo en linea Crear una nota de cargo de articulo en linea Editar Copiar Crear factura sin pedido
‘Completado

En este apartado elegiremos el tipo de abono a realizar, en este caso “ajuste de precio”. Deberads también completar
los campos obligatorios marcados con un asterisco. El sistema trae como determinado el ajuste de cantidad por lo que
deberas cambiarlo a “ajuste de precio” y aparecera un mensaje en el que seleccionaremos “Si”.
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TIPO DE ABONO

Si cambia el tipo de abono, la seccion de articulos en linea se volvera a cargar. ;Desea continuar de todas formas?

= -

Crear abono de articulo en linea Actualizar Guardar Salir Siguiente
Tipo de abono
Ajuste de contidad (1
v Cabecera de la factura * Indica campo necesar Agregar a cabscera v

Resumen

X Subtotal: 0,00 EUR Ver/Editar direceiones
ABONO_PRECIO| tencion fiscal: 0.0 ! o :

*| 3fen 2025 porte
Importe 0,00 EUR
1070457_IP Importe adeudado: 0,00 EUR

Fecha de factura original: 3 feb 2025

Deberas agregar la factura en PDF seleccionando “Agregar a cabecera” y “Adjunto”.

Es obligatorio adjuntar la factura en PDF. En caso de México, adjuntar también en XML.

| Agregar a cabecera v |

Coste de expedicién

Porte especial

L

Una vez seleccionado, selecciona “Agregar adjunto” para completar el proceso.

*Adjuntos

El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

Seleccionar archivo |[DEMO USERS.docx Agregar adjunto

Para editar el precio del abono deberemos desplegar la flecha que aparece en “Articulos de pedido de compra global”.

Articulos de pedido de compra global

Linea Cantidad ubMm Precio N° de pieza ID de pieza auxiliar Descripcion
l:‘ Elo No revelado EA No revelado Subcontratacion servicios Consultoria
Crear v Editar Suprimir
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Y posteriormente escribiremos el precio a abonar con el simbolo en negativo ya que se trata de un abono. En este
caso, se abonaran -2000 euros y seleccionaremos “Siguiente” y “Enviar” para finalizar el proceso.

Articulos de pedido de compra global

Linea Cantidad UDM Precio  N°de pieza ID de pieza auxiliar Descripcion Subtotal
v 10 No revelado EA No revelado Subcontratacion servicios Consultoria No revelado
101 1 EA test Subcontratacién servicios Consultoria 0,00 EUR
2000 EUR
Crear v Editar Suprimir

El estado pasara a “Facturado parcialmente” y el proceso habra finalizado.

Pedido de compra: 0001070457
Crear confirmacién de pedido v Crear factura v

Detalles del pedido Histérico de pedidos

IDOM

Desde: Para:

Cliente EFT17 Prueba cuentas-TEST

IDOM Consulting, Engineering & Gran via 14

Avda. Zarandoa-23 48001 bilbao Importe:No revelado
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8. CASOS ESPECIALES

8.1.

PROVEEDOR MEXICANO Y SOCIEDAD MEXICANA

La unica diferencia existente respecto a los casos mencionados anteriormente sucede cuando un proveedor es
mexicano Y el cliente también lo es. En este caso aparecera un campo anadido en el proceso de facturacion llamado
“UUID” que debera ser completado obligatoriamente.

1D de IVA del proveedor

MIF/CIF del proveedor: PAL120109KDA

I uuiD:* I

Agregar a cabecera v

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

[] coregorie e
Incluir

-9

(101

Detalles de determinacién de precios

Impuesto

8.2,

impuesto:

Tipe

MATERIAL

Unidad de precio:

Conversidn de unidad:

Categoria: *

Ubicacién.

Descripcion:

ERRORES EN FACTURAS

N° de pieza Descripcién

Subcontratacion servicios Ingenieria

1

’ |

| TEXTO DE EJEMPLO DEL IMPUESTO A COE |

|M3

ID de IVA del cliente

NIFICIF del cliente: 210474384700NIG

N® de pieza de cliente

000000000000001011

Cantidad de unidades de 1
o

Base imponible:

Tipo de tipo impositivo:

Porcentaje (%)

Las facturas tienen validaciones para no exceder ni en cantidad ni en precio lo acordado previamente. Es por eso por
lo que, puede que nos encontremos con ciertos “errores” o validaciones que nos avisan de que algo no esta bien.

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

1 articulo(s) en linea, 1 Incluido(s), O Facturado(s) previamente al comple

I:l Categoria de impuesto:

Subcontratacién servicios Consultoria

D Ne Incluir Tipo N° de pieza
[] 10 . MATERIAL
Detalles de determinacién Unidad de precio: EA

de precios

Conversion de unidad: 1

Descripcion

N° de pieza de cliente

000000000000001009

Cantidad de unidades de
precio:

Descripcion:
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1

'/‘ D Documentos de expedicion D Porte especial D Descuento

Unidad

EA

Agregar a lineas incluidas

Precio por unidad Subtotal

3.000,01

6.000,00 EUR

| Elsubtotaldela
factura supera el
limite
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En este caso, el pedido es un servicio con un importe maximo de 3.000 euros. Al afadir otra unidad, se convierte en
6.000 euros, impidiendo realizar la operacion.

En el siguiente caso, salta la validacion tanto de cantidad como de precio.

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

D Categoria de impuesto:

l:‘ No Incluir Tipo N° de pieza Descripcién
[] 0 G MATERIAL
8.3. VERSIONES DE PEDIDOS

Subcontratacién servicios Ingenieria

N° de pieza de cliente

000000000000001011

Cantidad

ERI

S /| D Documentos de expedicion D Porte especial |:| Descuento

Unidad

Si el cliente ha modificado algun dato del pedido, nos aparecera en estado del pedido “Modificado”

Numero de pedido + Cliente

0001069971 IDOM, S.A.U. - TEST
0001069970 IDOM, S.A.U. - TEST
0001069969 IDOM, S.A.U. - TEST
0001069968 IDOM, S.A.U. - TEST
0001069967 IDOM, S.A.U. - TEST

Si entras al pedido haciendo clic sobre el nimero, encontraras en la parte de la derecha “Modificado”.

E! ¥ Business Network

Pedido de compra: 0001069969
Crear confirmacion de pedide v

Detalles del pedido Histérico de pedidos

Desde:

Cliente

IDOM Consulting, Engineering &
Avda. Zarandoa-23

48015 Bilbao

48

Espafia

Teléfono: +34 () 944797600
Fax: +34 () 944761804

Importe

€3000 EUR

€3000 EUR

€5000 EUR

€4000 EUR

€5000 EUR

Crear factura v

Para:

Fecha

nov 11, 2024

nov 11, 2024

nov 11, 2024

nov 11, 2024

nov 11, 2024

motorola-TEST
CALLE MARTINEZ VILLERGAS, 52 - EDIF

SN

02002 MADRID

Albacete
Espafia
Teléfono:
Fax:
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Estado del pedido

Nuevo
Nuevo
Facturado parcialmente

Facturado parcialmente

Precio por unidad

$100.200,00 ©

1 Elprecio por unidad
calculado excede el
limite de tolerancia.

1 articulo(s) en linea, 1 Incluido(s), 0 Facturado(s) previamente al completo

Agregar a lineas incluidas

Subtotal

$2.004.000,00 MXN

1 Elsubtotal de la factura
supera el limite.

Importe facturado

€2000 EUR

€1000 EUR

|

Importe: 5.000,00 EUR
Versién: 1 (Version anterior)

Hacer seguimiento de pedido
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Y en la parte inferior de la pagina encontraras en el mismo color que aparece la palabra “Modificado”, todos aquellos

datos que han sido alterados y, justo debajo los datos que habia inicialmente tachados.

Adjuntos
@ 0001069969.PDF (application/pdf; charset=UTF-8)

Informacién sobre condiciones de transporte

Expedir todos los artfculos a

CH enterprises
7B calle olazabalbide

48100 Mungia 48015 Bilbao
07 48
Francia Espafia

Caédigo de expedicion: 2001
Teléfono: +34 () 944797600

Facturar a E

IDOM Consulting, Engineering &
Avda. Zarandoa-23

Teléfono: +34 () 944797600
Fax: +34 () 944761804

Fax: +34 () 944761804 DOM-Consulting, Engineering &
tbonM-ConEng-&Arch-SALY
Avda—Zarandoa23
Avda—Zarandoa 23
- 48615 Bitbao
48015 Bitbao
48 8 -
Espafia Espafia
TS = Teidfono:  +34-61044757
Cédigo de ubicacion: 2001 P S
ID de comprador: 1005
Articulos en linea

Numero de linea Numero de repartos Cambiar N° de pieza/Descripcion N° de pieza de cliente Tipo Devolucion Cant. (Unidad) Fecha para

10 1 000000000000001009 Material 1,000 (EA) 11 nov 2024

8.4. EDICION DE FACTURAS

Generalmente las facturas que aparecen en Ariba estan correctamente, pero puede que en algunas situaciones sea
necesario la modificacion de esta. Por ejemplo, puede que un cliente solicite 20 unidades de un producto, pero por
falta de stock solo se puedan enviar 15. Una vez hablado con él, se procedera a realizar una modificacién de la factura.
Esto lo haremos seleccionando el pedido, seleccionando “Crear factura estandar” y accederemos al proceso de
facturacion.

Una vez dentro, en la parte inferior de la pantalla encontraremos el apartado “Lineas de factura” en el que aparecera
la cantidad solicitada del material y su precio por unidad.

Lincas de factars 1 artfeulo(s) en linea, 0 Incluido(s). O Facturado(s) previamente al completo
R GIT

0 " It oo Wede pieza Descrncién e Urided Subora

O B waTERIAL sunco 000000000000001050 o o 1000000 £uR oeuR

L

Acciones de linea v

Suprimir Restablecer impuestos desde pedido

Acwalizar Guardar salir
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Tal y como se ha mencionado anteriormente, es posible que necesitemos modificar este apartado de la factura. Para
habilitar la modificacion de esta se debera hacer clic en “Incluir” y el botén cambiara a un color azul.

Lineas de factura

Isantar apeiones de anticuls en Lnea

Detalles e datarminackin de predos

Impuesta

Clasifeacion
ERFCommodinyCodabescriotics

Subc. Sarv, Conzult

b [ acciones de linea + Supri Restsblecer impuestos desde pedido

Cantidad

.. | 10.000.00 EUR

1 aniculo{s} en linea, 1 Incluidods), 0 Facturado(s) previamente al complato

De esta forma se habilitan campos editables, por lo que podremos modificar desde este apartado todo lo acordado con
el cliente. Para finalizar el proceso, seleccionaremos “Siguiente” y pasaremos a la parte final de la facturacion como

hemos visto en apartados anteriores.
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